UCHWALA NR XIX/131/20
RADY GMINY BARTNICZKA

z dnia 13 sierpnia 2020 r.

w sprawie zmiany uchwaly w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo - ksiegowej szkot dla
ktorych organem prowadzacym jest Gmina Bartniczka

Na podstawie art. 10a i art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2020 roku, poz.713) Rada Gminy Bartniczka uchwala, co nastgpuje:

§ 1. W uchwale Nr XX/132/16 Rady Gminy Bartniczka z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie wspdlnej
obstugi finansowo - ksiggowej szkot dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Bartniczka wprowadza si¢
zmiany:

1) tytul uchwaty otrzymuje brzmienie:

»W sprawie wspolnej obslugi jednostek organizacyjnych Gminy Bartniczka zaliczanych do sektora
finanséw publicznych”;

2) § 1 otrzymuje brzmienie:

»$ 1. Wprowadza si¢ wspolng obstuge finansowo — ksiggowa dla nastepujacych jednostek organizacyjnych
Gminy Bartniczka:

1) Szkoty Podstawowej im. Janusz Korczaka w Radoszkach,

2) Szkoty Podstawowej w Jastrzebiu,

3) Przedszkola Publicznego ,,Bajka" w Laszewie,

4) Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bartniczce.”;
3) § 2 otrzymuje brzmienie:

»$ 2. 1. Wyznacza si¢ Urzad Gminy Bartniczka jako jednostke obslugujaca jednostki obslugiwane
wymienione w § 1.

2. Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym okreslonym w § 1 pkt 1-4 obstuge
finansowa 1 organizacyjng z zakresu rachunkowosci, sprawozdawczo$ci oraz powotuje gltownych
ksieggowych dla jednostek obstugiwanych.

3. Jednostka obstugujaca zapewnia poza obstuga wymieniong w ust. 2 jednostkom wskazanym w §
1 pkt 1-3 rowniez obstuge informatyczng, za$ jednostce wskazanej w § 1 pkt4 rowniez obstuge
informatyczng, prawna i kadrowa.

4. Szczegodtowe zasady obstugi, o ktérej wyzej mowa okreslone zostang w porozumieniach zawartych
pomiedzy Dyrektorami poszczegdlnych jednostek, a Wojtem Gminy.”;

4) § 3 otrzymuje brzmienie:

»$ 3. 1. Do zakresu obowiazkéw jednostki obslugujacej nalezy prowadzenie obshugi finansowo-ksiegowej
jednostek obstugiwanych, prowadzenie rachunkowosci jednostki, wykonywanie dyspozycji $rodkami
pieni¢znymi, dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci irzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych, a takze w szczego6lnosci:

1) opracowanie projektow uregulowan wewngetrznych jednostek obstugiwanych dotyczacych
rachunkowosci oraz przedktadanie do akceptacji kierownikom jednostek obstugiwanych,

2) prowadzenie na podstawie przedkladanych przez jednostki dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych oraz ewidencji warto$ciowych sktadnikéw majatkowych,

3) sporzadzanie sprawozdan finansowych ibudzetowych do akceptacji uprawnionych kierownikoéw
jednostek,

4) prowadzenie obstugi bankowo-kasowej, wykonywanie dyspozycji §rodkami pieni¢znymi zleconymi
przez kierownikow jednostek obstugiwanych,
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5) obstuga finansowo - ksiggowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek
obstugiwanych,

6) prowadzenie wymaganej przepisami prawa dokumentacji ksiggowej z zakresu podatku od towarow
1 ustug oraz sporzadzanie jednostkowych deklaracji VAT i przekazywanie do akceptacji kierownikow
jednostek obstugiwanych, a takze przekazywanie zaakceptowanej jednostkowej deklaracji z zakresu
podatku od towarow i uslug wraz z wymagang dokumentacja na stanowisko ds. podatku od towarow
i ustug Gminy Bartniczka,

7) prowadzenie kasy jednostek obstugiwanych,

8) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow 1ipasywow za wyjatkiem inwentaryzacji metoda spisu
z natury,

9) biezace przygotowywanie informacji o sytuacji finansowej jednostki i realizacji budzetu,

10) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych, dokonywanie wyptat
wynagrodzen oraz naliczanie, odprowadzanie 1irozliczanie zwigzanych ztym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US iinnych podmiotow, atakze ewidencjonowanie danych
o zatrudnieniu i wynagrodzeniu i przegotowywanie i przekazywanie wymaganych prawem deklaracji
i informacji z ww. zakresu,

11) sporzadzanie za§wiadczen o wysokosci wynagrodzen,

12) gromadzenie, przechowywanie 1iarchiwizowanie dowodow ksiegowych oraz pozostalej
dokumentacji z zakresu realizowanych zadan zgodnie z przepisami prawa,

13) przygotowywanie danych do sporzadzania przez placowki kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,
a takze innych sprawozdan z zakresu powierzonych zadan,

14) przygotowywanie danych isporzadzanie sprawozdania z wysokosci S$rednich wynagrodzen
nauczycieli zgodnie z przepisami ustawy Karta nauczyciela,

15) inne zadania z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.
2. Do zakresu obowigzkow jednostki obstugujacej w ramach zadan okreslonych w § 2 ust. 3 nalezy:
1) pomoc w funkcjonowaniu systemow informatycznych,
2) udzielanie porad prawnych,
3) prowadzenie dokumentacji kadrowej.”.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Leszek Walczak
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Uzasadnienie

W zwiazku z konieczno$cig zapewnienia biezacej obshugi kasowej jednostki organizacyjnej Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Bartniczce, bez koniecznos$ci zatrudniania dodatkowych pracownikow, przy
jednoczesnym uwzglednieniu zmian w przepisach prawnych w zakresie mozliwosci prowadzenia kasy
GOPS przez pracownika Urzgdu Gminy, nastgpita konieczno$¢ wprowadzenia zasad obstugi okre§lonych
w art. 10a ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 roku, poz.713).
Dodatkowo zmieniajgc wskazang uchwale wprowadzono uregulowania systematyzujace zakres obstugi
jednostek oswiatowych poprzez uwzglednienie §wiadczonej obshugi z zakresu informatyki, pomocy prawnej

i kadrowe;.
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